Pokyny k realizaci
mobilitnich projektu (MP)
mezi AV CR a Némeckou akademickou vyménou sluzbou
(DAAD)
2020-2021

Kontaktni osoba na AV CR

Julie Smilnicka

Odbor mezinarodni spoluprace

Kancelar Akademie véd Ceské republiky
Narodni 1009/3, 117 20 Praha 1

E-mail: smilnicka@kav.cas.cz

Telefon: 221 403 421

Podminky vSeobecné

Doba realizace projektu od 1. 1. 2020 do 31. 12. 2021.

Pridélené registracni Cislo projektu (uvedené ve vyrozumivacim dopise o vysledcich
vybérového fizeni) je tfeba uvadét pri veSkeré komunikaci s kontaktni osobou na AV CR
(dale jen ,kontaktni osoba®).

S kontaktni osobou komunikuje pfednostné hlavni feSitel projektu na Ceské strané (dale jen
Jresitel”).

Finanéni prostredky jsou poskytovany vylu¢né na uhradu nakladd na mobilitu souvisejici
s realizaci projektu. Finan¢ni prostfedky Ize poskytnout a Eerpat pouze v roce uskuteénéni
vymeén, nikoliv v letech nasleduijicich.

Rozsah vymén (pocet clovékodnl) nesmi pfesahnout pozadavek uvedeny v navrhu
projektu.

Clovékodny nevyéerpané v prabéhu jednoho kalendainiho roku nelze prevadét do dal$ich
let realizace projektu.

Clovékodny schvalené pro studenty a zaéinajici védecké pracovniky by nemély byt
pfevedeny ve prospéch jinych kategorii.

Zmény v Ceském freSitelském tymu v pribéhu realizace projektu jsou mozné pouze
po pfedchozim odsouhlaseni ze strany AV CR. Navrh zmény a zd(ivodnéni zasle fesitel e-
mailem kontaktni osobé&, ktera zaijisti projednani v ramci AV CR a e-mailem oznami vysledek
fesiteli. Zmény v feSitelském tymu nesmi mit za nasledek navySeni poctu cElovékodnl
uvedenych v navrhu projektu.

Schvaleni zmén v zahrani¢nim feSitelském tymu zajisti zahrani¢ni fesitel v souladu s internimi
pokyny partnerské organizace.

Priibéznou zpravu o realizaci projektu za dany kalendaini rok je povinen feSitel odevzdat
prostfednictvim online aplikace KIS modul OMS (https://kis.avcr.cz/kis2/oms) pfes ucet Feditele
pracovisté (navrhovatele projektu) do 31. 1. nasledujiciho roku. FormulaF prabézné zpravy je
hlavnimu feSiteli zaslan na jeho e-mail zaCatkem prosince nebo je od 1. 12. daného roku
k dispozici ke stazeni v modulu OMS (opét pres ucCet Feditele pracovisté). Vyhodnoceni
prubézné zpravy je podminkou pro pokradovani projektu v dalS§im roce jeho realizace. O
vysledku vyhodnoceni priibézné zpravy jsou pracovisté informovana prostfednictvim online
aplikace KIS (modul OMS).
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Zavérecnou zpravu o realizaci projektu za dany kalendarni rok je feSitel povinen odevzdat
prostfednictvim online aplikace KIS modul OMS (https://kis.avcr.cz/kis2/oms) pfes ucet feditele
pracovisté (navrhovatele projektu) do 31. 1. nasledujiciho roku. Formular zavérecné zpravy je
hlavnimu feSiteli zaslan na jeho e-mail zaCatkem prosince nebo je od 1. 12. daného roku
k dispozici ke stazeni v modulu OMS (opét prfes ucet feditele pracovisté). O vysledku
vyhodnoceni zavéreCné zpravy jsou pracovisté informovana prostfednictvim online aplikace
KIS (modul OMS).

Formulafe zprav mohou byt vyplnény v ¢eském nebo anglickém jazyce.

Zaznamy o dosazenych vystupech projektu je feSitel povinen dle smérnice Akademické
rady €. 4 /2013 ze dne 12. 3. 2013 ,Tvorba a vyuZivani celoakademické databaze ASEP",
ulozit do spole¢né databaze ASEP.

Vyjezd ¢lenti ceského reSitelského tymu do zahraniéi

S ohledem na ro¢ni uzavérku muze byt stanoveno nejzazsi datum pro odjezd z dané zemé,
které na zakladé informace od partnerské organizace oznami feSiteli kontaktni osoba.

Cleny Ceskeho fesitelského tymu do zahraniCi vysila pracovisté AV CR, které hradi jizdni
vydaje z CR do zemé pusobisté zahrani€¢niho reSitelského tymu a zpét, a to maximalné
do 6000 K¢ na osobu a zpatecni cestu.

Zahrani¢ni partner hradi naklady spojené s pobytem &lenu Ceského feSitelského tymu v SRN
nasledovné:

» Category 1 (researchers, university teachers, postdocs): EUR 89 per person per day
(1st— 22" day); or EUR 2,000 per person per month (23— 30" day).

» Category 2 (PhD students, graduates (BA/MA): EUR 54/40 per person per day (15—
20" day, 315t — 50™ day); or EUR 1,200 per person per month (215t -30" day).

Cesky fesitel dojedna se zahraniénim fesitelem detaily pobytu &lena &eského fesitelského
tymu v zahranici (datum pfijezdu, odjezdu, program apod.).

Zahrani¢ni feSitel zajisti veSkeré formality spojené s pobytem ¢lena Ceského feSitelského tymu
v zahranici v souladu s podminkami danymi PO.

Vyjizdéjici €len Ceského fesitelského tymu nebo jeho zaméstnavatel je povinen pfed odjezdem
uzavfit a uhradit (jednorazovou) smlouvu o cestovnim pojisténi IéCebnych nakladl na cely
pracovni pobyt v zahranici

V pfipadé potfeby je vyjizdégjici Clen Ceského feSitelského tymu povinen si zajistit viza do zemé
pusobisté.

Doporucuje se pied odjezdem poslat kontakini osobé e-mail s detaily pobytu ¢lena

Cceského resitelského tymu v zahranici pro pfipad neCekanych udalosti, které by bylo nutné
fesit za pomoci kontaktni osoby.

Pfijezd ¢lenti zahraniéniho Fesitelského tymu do CR

S ohledem na roéni uzavérku mohou byt realizovany pracovni pobyty s datem odjezdu z CR
nejpozdéji do 30. listopadu daného roku.

Kancelair AV CR poskytuje finanéni pfispévek na pobytové naklady ¢lent zahrani¢niho
fesitelského tymu v CR, a to na:

o ubytovani (maximalni cena ubytovani je stanovena na 1 600,- K& za osobu/noc véetné DPH);

o stravné a kapesné stanovené dle par. 188 zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace,
v platném znéni - vySe zavisi na dobé stravené na uzemi CR a poctu bezplatnych jidel
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(maximalni vyse pro r. 2020 Cini 689,- CZK/osobu a den), kompletni pfehled je k dispozici
na internetovych strankach AV CR na adrese: http://www.avcr.cz/cs/veda-a-
vyzkum/mezinarodni-vztahy/podporovane-aktivity/prakticke-informace/;

o vnitrostatni jizdné, pokud cesty bezprostfedné souvisi s realizaci projektu (nevztahuje se
na kazdodenni pfesuny mezi ubytovacim zafizenim a pracovistém), v pfipadé pouziti
autobusu, nebo vlaku Il. tfidy se vylohy hradi ve skutecné vysi (v€etné mistenky), v pfipadé
pouziti jiného dopravniho prostfedku se vylohy na jizdné nehradi.

Resitel oznami e-mailem kontaktni osobé informace o planovaném pracovnim pobytu Clena
zahrani¢niho feSitelského tymu v CR, a to nejpozdéji 10 kalendarnich dna pred datem
prijezdu:

registracni Cislo projektu;

pfijmeni, jméno a védecké hodnosti;

datum pfijezdu a pfiblizna hodina prekrodeni statni hranice CR, nebo pfiletu do CR;
datum odjezdu a pfiblizna hodina prekro&eni statni hranice CR, nebo odletu z CR;
pozadavky na vnitrostatni jizdné;

ubytovani rezervované pracovistém AV CR, tj. nazev a adresa ubytovaciho zafizeni; podet
noci; cena za osobu/noc (v€. DPH);

o pocet bezplatnych jidel, ktera budou béhem dne poskytnuta (snidané&, obéd, vecere),
tj. poskytnuti snidané v ramci ubytovani, pfipadné poskytnuti obéda Ci ve€efe v ramci
konference apod.
Kontaktni osoba pred pfijezdem Clena zahrani¢niho fesitelského tymu vystavi a pfijimajicimu
pracovisti AV CR (pracovnikovi THS a vkopii feSitel) zasle e-mailem rozpodet
predpokladanych nakladt (formular s planovanymi naklady) ve formatu PDF a pfedvyplnéné
hlaseni o ukonéeni pobytu (formulaf se skute€nymi naklady) ve formatu Excel.

@)
@)
@)
@)
@)
@)

Pracovisté AV CR (pracovnik THS) proplati fakturu za ubytovani, vyplati diety (oproti podpisu
potvrzeni o prevzeti hotovosti) na zakladé skutecnosti (tj. pfipadné zmény rozhodnych udaju
pobytu oproti planu ve formulafi s planovanymi vydaji zada do formulafe hlaseni, ¢imz se
automaticky zméni pfislusné denni sazby a prepoditaji celkové €astky) a proplati vnitrostatni
jizdné (oproti pfedlozeni jizdnich dokladu a doklad( o zaplaceni jizdného).

Pracovisté AV CR (pracovnik THS) nejpozdéji do 14 kalendafnich dnu po odjezdu clena
zahrani¢niho fesSitelského tymu z CR vytiskne, orazitkuje a podepiSe hlaseni o ukonéeni
pobytu, naskenuje je a zaSle e-mailem kontaktni osobé&. Original hlaseni si uchova.

Finan¢ni prostfedky na uhradu nakladl souvisejicich s pfijetim zahraniénich védeckych
pracovnikd na pracovistich AV CR v daném roce jsou pracovisti poskytnuty na zakladé Zzadosti
o poskytnuti dotace podané pracovisttm (zadatelem) vramci pfislusné vyzvy
(http://www.avcr.cz/cs/veda-a-vyzkum/podpora-vyzkumu/aktualni-vyzvy-av-cr/).

V pfipadé nenastoupeni &lena zahraniéniho feSitelského tymu k pobytu v CR pracovisté
AV CR bezodkladné stornuje rezervované ubytovani, aby tak minimalizovalo pFipadné
naklady. V pfipadé uctovani storno poplatku ze strany ubytovaciho zafizeni hradi Kancelar
AV CR maximéalné naklady na prvni noc.

PFijizdgjici &len zahraniéniho Fesitelského tymu je povinen si pred cestou zajistit viza do CR,
pokud je to potieba.
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