Zahranicni pracovni cesty v roce 2018
Pokyny pro 1. kolo

Uvod

Forma spoluprace

Zahranicni pracovni cesty (dale jen ,,cesty“) v roce 2018 je mozno realizovat formou:
e studijnich pobytu na partnerskych pracovistich (study visit = S), pfipadné

e UcCasti na konferencich (spolu)pofadanych partnerskymi pracovisti (conference = C).

Zahrani€ni partnerské organizace

Zadosti o cesty je mozno podavat pro zahraniéni partnerské organizace (dale jen
,partnerské organizace), se kterymi ma AV CR platnou a uginnou smlouvu o védecké
spolupraci pro rok 2018.

Financovani cest

e Partnerska organizace hradi pobytové naklady ¢eského vyzkumného pracovnika.

e Vysilajici pracovisté AV CR hradi mezinarodni dopravu, cestovni poji§téni, pfipadné
vizové poplatky.

Vybérové rizeni

V ramci vybérového fizeni jsou schvalovany pouze nominace na cesty, samotné
cesty mohou byt realizovany az v pripadé schvaleni ze strany partnerské organizace.

Vyhlaseni

o Predsedkyné Rady pro zahraniéni styky AV CR (dale jen ,RZS*) informuje feditele
pracovist AV CR o vyhladeni vyb&rového Fizeni dne 23.6.2017, soudasné& bude
zvefejnéna relevantni dokumentace na internetovych strankach AV CR.

Podavani zadosti

e Vyzkumny pracovnik si stahne formular Zadosti, vyplni jej, vytiskne (Cernobile,
jednostranné), podepiSe a preda fediteli pracovisté. Ve formulafi zadosti je (mimo
tiskovou oblast) obsaZzen navod na vyplnéni, kontaktni udaje na technickou asistenci

a odkaz na prislusné referenty Odboru mezinarodni spoluprace Kancelare AV CR (dale

jen ,OMS KAV*).

o Reditel pracovisté AV CR posoudi Zadosti a v pfipadé souhlasu doplni prioritu
vyzkumnych pracovniku dle dané smlouvy a v ramci pracovisté a zadosti podepise.
e Pracovisté AV CR zasle zadosti nejpozdéiji do patku 22. 9. 2017:

— originaly Zadosti (feditelem podepsané a orazitkované) hromadné v jedné obalce na
adresu OMS KAV (Néarodni 1009/3, 117 20 Praha 1); v pfipadé vyuZiti poStovni nebo
doruCovatelské sluzby je rozhodujici datum odeslani (razitko na obalce), v pfipadé
osobniho doruceni razitko podatelny, nebo sekretariatu OMS KAV; a sou€asné

— vyplnéné formulafe Zzadosti v Excelu hromadné jako pfilohu jednoho e-mailu na
adresu: rachacova@kav.cas.cz, v pfipadé vétSiho poCtu zadosti pres server
http://www.leteckaposta.cz/; rozhodujici je datum odeslani e-mailu.
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Zpracovani a posouzeni zadosti

Obdrzené zadosti jsou zkontrolovany z hlediska formalnich nalezitosti a souladu
s podminkami smluv a nasledné postoupeny 3 vybé&rovym komisim RZS pro védni oblasti
(1, 11, 1r). Disponibilni kvota je pFepocCitana podle poctu zaméstnanych vyzkumnych
pracovnikl v jednotlivych védnich oblastech.

Vybérové komise RZS posoudi zadosti, navrhnou pofadi a pfidéleni kvot.

Schvaleni a oznameni vysledku

RZS projedna a schvali navrhy vybérovych komisi RZS.

AR AV CR na svém zasedani dne 28. 11. 2017 projedna a schvali kone&né vysledky
vybéroveho fizeni.

Predsedkyné RZS informuje feditele pracovist AV CR o0 konecnych vysledcich, ktere
budou zaroven zvefejnény na internetovych strankach AV CR.

Priprava a realizace cesty

Pred cestou

Vyzkumny pracovnik nejpozdéji v terminu stanoveném ve smlouvé s partnerskou
organizaci (viz http://www.avcr.cz/cs/pro-akademickou-sferu/mezinarodni-
vztahy/podporovane-aktivity/zeme-a-partnerske-organizace/)  za$le  referentovi
OMS KAV e-mailem pfesna data cesty, pfipadné dalSi upfesnujici informace
a podklady. Referent OMS KAV zasle oficialni nominaci kontaktni osobé& na
partnerské organizaci a posléze informuje e-mailem vyzkumného pracovnika o
vysledku, tj. v pfipadé schvaleni cesty o zajiSténém ubytovani a vyplaceni diet. Pozn.:
V' pripadé pozdniho oznameni nemuze OMS KAV garantovat odsouhlaseni a
zajisténi cesty ze strany partnerskeé organizace.

Vyzkumny pracovnik si zajisti jizdenku/letenku, uzavie cestovni pojisténi, pfipadné

zaridi vstupni formality do dané zemé:

— Zdravotni pojisténi a péce: http://www.kancelarzp.cz/cs/pojistenci/prava-naroky-eu;

— Vstupni a pobytové formality: http://www.mzv.cz/[np/cz/encyklopedie_statu/;

— Aktualni upozornéni na cesty: http://www.mzv.cz/inp/cz/cestujeme/index.html.

Vyzkumny pracovnik zasle e-mailem referentovi OMS KAV specifikaci dopravy tam

i zpét. Referent OMS KAV poskytne specifikaci dopravy kontaktni osobé na partnerské

organizaci.

Béhem cesty

Vyzkumny pracovnik vyzada od partnerské organizace Ci pfijimajiciho vyzkumného
pracovisté potvrzeni o jemu vyplacenych cestovnich nahradach jako podklad pro
vyuctovani cesty.

Po ukonéeni cesty

Vyzkumny pracovnik zasle do 14 kalendarnich dnd po ukonceni cesty e-mailem
referentovi OMS KAV zpravu o realizaci cesty na predepsaném formulafi (viz
http://www.avcr.cz/cs/pro-akademickou-sferu/mezinarodni-vztahy/podporovane-
aktivity/formulare/).

Storno cesty

Vyzkumny pracovnik informuje e-mailem referenta OMS KAV o divodu neuskutecnéni
schvalené cesty, a to obratem poté, co se o této skuteénosti dozvi.
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