Vybérové fizeni na zahrani¢ni pracovni cesty v r. 2017 (2. kolo)
Pokyny

2. kolo vybérového fizeni na zahranicni pracovni cesty v r. 2017 v ramci bilateralnich smluv
0 védecké spolupraci mezi AV CR a zahraniénimi partnerskymi organizacemi se tyka pouze
smluv, vramci kterych kvota nebyla vyCerpana v 1. kole vybérového fizeni, které bylo
realizovano ve 2. pol. 2016.

Harmonogram vybérového fizeni

Vyhlaseni

o 1.bFezna 2017: Pfedsedkyné RZS informuje Feditele pracovist AV CR o vyhlaseni
vybérového fizeni. OMS KAV zvefejni relevantni dokumentaci na internetovych
strankach AV CR v rubrice Zahraniéni spoluprace: http://zho.avcr.cz/.

Podavani zadosti

e Védecky pracovnik si stahne formulaf Zzadosti, vypIni jej, vytiskne (Cernobile,
jednostranné), podepiSe a preda fediteli pracovisté. Ve formulafi zadosti je (mimo
tiskovou oblast) obsazen navod na vyplnéni, kontakini udaje na technickou asistenci
a odkaz na referenty OMS KAV odpovédné za spolupraci s jednotlivymi partnerskymi
organizacemi.

o Reditel pracovisté AV CR posoudi Zzadosti a v pfipadé souhlasu doplni prioritu
védeckych pracovnikl dle dané smlouvy a v ramci pracovisté a zadosti podepise.

e pondéli 1. 5. 2017: Pracovisté AV CR zasle schvalené Zzadosti nasledovné:

— originaly Zadosti (feditelem podepsané a orazitkované) hromadné v jedné obalce na
adresu OMS KAV (Narodni 1009/3, 117 20 Praha 1); v pfipadé vyuziti poStovni nebo
doruCovatelské sluzby je rozhodujici datum odeslani (razitko na obalce), v pfipadé
osobniho doruceni razitko podatelny, nebo sekretariatu OMS KAV; a souCasné

— vyplnéné formulafe Zadosti v Excelu hromadné jako pfilohu jednoho e-mailu na
adresu: rachacova@kav.cas.cz, v pfipadé vétSiho pocltu zadosti pres server
www.leteckaposta.cz; rozhodujici je datum odeslani e-mailu.

Zpracovani, posouzeni a schvaleni zadosti
e kvéten 2017:

— zpracovani obdrzenych zadosti, kontrola formalnich nalezitosti a souladu
s podminkami smluv

— posouzeni zadosti a predlozeni Akademické radé ke schvaleni
e Cerven 2017:

— schvaleni zadosti Akademickou radou (pfesny termin zasedani AR nebyl v dobé
vyhlaseni znam)

— oznameni vysledku vybéroveho Fizeni dopisem predsedy RZS feditelim pracovist
AV CR a uvefejnéni na internetovych strankach AV CR
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Priprava a realizace schvalené cesty

V ramci vybérového fizeni jsou schvalovany pouze nominace na zahraniéni pracovni
cesty, samotné cesty mohou byt realizovany az v pripadé schvaleni ze strany
partnerské organizace.

Financovani cest

e Partnerska organizace hradi pobytové naklady ¢eského védeckého pracovnika.

e Vysilajici pracovisté AV CR hradi mezinarodni dopravu, cestovni zdravotni
pfipojisténi, vizové poplatky, pfipadny rozdil mezi vy$Si narokovou Castkou cestovnich
nahrad dle Ceské legislativy a nizSi Castkou vyplacenou Ceskému védeckému

pracovnikovi partnerskou organizaci a vydaje, které nelze uhradit v ramci pfislusné
smlouvy.

Pred cestou

e Védecky pracovnik nejpozdéji vterminu stanoveném ve smlouvé s partnerskou
organizaci (viz rubrika Zahrani¢ni spoluprace: http://zho.avcr.cz/) oznami e-mailem
pfislusnému referentovi OMS KAV planovana data pobytu v dané zemi, pfipadné dalSi
upfesnujici informace (napf. nazev konference, pokud v dobé podani zadosti nebyl jesté
znam, apod.).

V pfipadé pozdniho oznameni nemuze OMS KAV garantovat odsouhlaseni a zajisténi
cesty ze strany partnerské organizace.

e Prislusny referent OMS KAV zasle oficialni nominaci kontaktni osobé na partnerské
organizaci. Posléze informuje e-mailem védeckého pracovnika o vysledku, tj. v pfipadé
schvaleni cesty o zajiSténém ubytovani a vyplaceni diet, pfipadné poskytne dalSi
administrativni podporu, napf. pfi vyfizovani viz.

e Védecky pracovnik si zajisti jizdenku/letenku, uzavie cestovni zdravotni pfipojisténi,
pfipadné zafidi vstupni formality do dané zemé a prislusnému referentovi OMS KAV
zaSle e-mailem specifikaci dopravy tam i zpét.

e Prislusny referent OMS KAV poskytne specifikaci dopravy kontaktni osobé na
partnerské organizaci, aby tato mohla vSe pfipravit pro fadné pfijeti Ceského védeckého
pracovnika.

e Vstupni a pobytové formality: informace pro jednotlivé zemé jsou k dispozici na
internetovych strankach Ministerstva zahraniCnich véci CR v rubrice Staty svéta -
Informace na cesty: http://www.mzv.cz/inp/cz/encyklopedie _statu/.

e Zdravotni pojisténi a zdravotni péc€e: informace pro jednotlivé zemé jsou k dispozici na
internetovych strankach Centra mezistatnich uhrad: http://www.cmu.cz/cs/pojistenci.

Béhem cesty

e Védecky pracovnik vyzada od partnerské organizace Ci pfijimajiciho vyzkumného
pracovisté potvrzeni o jemu vyplacenych cestovnich nahradach jako podklad pro
vyuctovani pracovni cesty.

Po ukonéeni cesty

e Védecky pracovnik zaSle do 14 kalendafnich dnU po ukonCeni cesty e-mailem
pfislusnému referentovi OMS KAV zpravu o realizaci cesty na predepsaném formulafri.

Storno schvalené cesty

e Védecky pracovnik informuje e-mailem pfislusného referenta OMS KAV o davodu
neuskuteC¢néni schvalené cesty, a to obratem poté, co se o této skuteCnosti dozvi.
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