Pfikaz teditele Kancelafe Akademie véd Ceské republiky

Cislo: 4 18. 12. 2006
C.j.: K-14452/SP/06

Véc: poskytovani informaci podle zakona ¢.106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim

Zpracovatel: Mgr. Karolina Hazova
Urceno: véem pracovnikiim KAV CR

Rusi se: 1. prikaz reditele Kancelare AV CR C. 2 ze dne 25. Cervence 2001
2. prikaz reditele Kancelare AV CR ¢. 1 ze dne 3. ledna 2003

Akademie véd CR (dale jen ,Akademie) je povinna poskytovat informace podle
zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim ve znéni pozdéjsich
predpisti (dale jen ,zakon“). Povinnost Akademie poskytovat informace podle zakona
se tyka predevsim zalezitosti jejiho rozpocCtu, rozpisu na pracoviste, jeho Cerpani a
vyuziti, protoze Akademie ma podle zakona CNR ¢. 283/1992 Sb., o Akademii véd CR
ve znéni pozd&jsich predpisii (§3) a podle Stanov Akademie (¢l.1) postaveni
ustredniho organu Ceské republiky pouze pro rozpoctové ucely.

V souladu s prilohou €. 1 k usneseni vlady ze dne 6. zari 2000 ¢. 875 jsou
o ¢innosti a struktufe organti Akademie, zakon o Akademii véd CR v platném znéni,
Stanovy AV CR, Statut Grantové agentury AV CR, Jednaci a volebni fad Grantové
agentury AV CR a Organiza¢ni fad Kancelafe AV CR zvefejfiovany na internetovych
strankach Akademie (www.cas.cz) a zaroven jsou k nahlédnuti v recepci Kancelare
Akademie véd, Narodni 3, 117 20 Praha 1. Informace o probihajicich a ukoncenych
projektech  jsou zvefejnény na internetovych strankach Rady pro vyzkum a vyvoj
Ceské republiky (www.vyzkum.cz).

Zadosti o poskytnuti informaci se podavaji na kontaktni adrese: Kancelar AV CR,
Narodni 3, 117 20 Praha 1. Uredni hodiny pro podavani ustnich a telefonickych zadosti
jsou stanoveny napondéli az patek od 9.00 do 12.00 hodin. Pisemné zadosti
prevezme podatelna. Podrobnosti o podavani, prijimani a vyfizovani zadosti upravuje
priloha, ktera je soucasti tohoto prikazu.

Tento prikaz nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2007.

JUDr. Drahoslava Vanickova


http://www.vyzkum.cz/
http://www.cas.cz/

Piiloha
Postup pfi podavani avyrizovani zadosti

5 Zadosti piijima, eviduje a vyfizuje Mgr. Karolina HaZova, referent Kancelaie AV
CR (dale jen ,Kancelare®) pro poskytovani informaci (dale jen ,odpovédny pracovnik®)
ve spolupraci s prislusnymi odbory Kancelare, telefon: 221 403 564,

e-mail: informace@kav.cas.cz.

Cl. 1
Zadost o poskytnuti informace

(1) Zadost se podava Ustnd, pisemné nebo prostfednictvim sité ¢ sluzby
elektronickych komunikaci.

(2) Neni-li na ustné podanou zadost informace poskytnuta nebo nepovazuje-li
Zadatel informaci poskytnutou na Ustné podanou zadost za dostacuijici, je treba podat
zadost pisemné

(3) Pokud zadost sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mize odpovédny
pracovnik nejpozdéji do sedmi dnii misto poskytnuté informace sdélit zadateli udaje,
umoznujici vyhledani a ziskani zverejnéné informace. Pokud vsak Zadatel trva na
primém poskytnuti zverejnéné informace, bude mu poskytnuta odpovédnym
pracovnikem.

Cl. 2

Pri prijimani zadosti o poskytnuti informaci sdéli odpovédny pracovnik Zadateli
predpokladanou vysi thrady nakladii za poskytnuté informace, kterou je Kancelaf
opravnéna zadat. Vyse téchto thrad se fidi schvalenym Sazebnikem Uhrad, ktery je
soucasti této prilohy.

CL.3
Omezeni pfi poskytovani informaci

Odpovédny pracovnik neposkytne pozadovanou informaci, je-li oznacena za
utajovanou. Informace tykajici se osobnosti, projevii osobni povahy, soukromi fyzické
osoby poskytne jen v souladu s pravnimi predpisy, upravujicimi jejich ochranu.
Pozadovanou informaci také neposkytne, pokud je tato informace obchodnim
tajemstvim nebo se tyka majetkovych poméru fyzickych osob a byla ziskana na
zakladé zakonti o danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojiSténi nebo
socidlnim zabezpeceni. Odpovédny pracovnik mize omezit poskytnuti informace,
pokud se vztahuje vylu¢né k vnitfnim pokynim a personalnim pfedpisum Akademie
nebo jde-li o novou informaci, ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti organu Akademie a
nebyla doposud ukoncena. DalSi omezeni prava na informace stanovi zdkon v §11
odst. 2 aZ odst. 5.

Cl. 4
Postup pfi posouzeni zadosti

(1) Odpovédny pracovnik posoudi Zadost a v pripadé, Ze:


mailto:informace@kav.cas.cz

a) nedostatek tdaju o Zzadateli brani vyfizeni zadosti, vyzve ho ve lhuté 7 dni ode dne
podani zadosti k doplnéni, pokud Zadatel nevyhovi do 30 dnl ode dne doruceni
vyzvy, zadost se odlozi

b) je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je
formulovana prilis obecné, vyzve zadatele ve |hité do sedmi dnu od podani zadosti,
aby zadost upfesnil, neupfesni-li zadatel Zadost do 30 dnii ode dne doruceni vyzvy,
rozhodne o odmitnuti zadosti

c) se pozadované informace nevztahuiji k pusobnosti Akademie, zadost odlozi a sdéli
tuto skutecnost zadateli do sedmi dnl ode dne doruceni zadosti zadateli

d) zadost splnuje veskeré nalezitosti, poskytne pozadovanou informaci ve lhuté
nejpozdéji do 15 dnui od pfijeti zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni.

(2) O postupu pri poskytovani informace se poridi zaznam.

(3) Lhiitu pro poskytnuti informace je mozno prodlouZit ze zavaznych divodii
uvedenych v zakoné v § 14 odst. 5 pism. a - d), nejvysSe vsak o deset dni. Zadatel musi
byt o prodlouzeni Ihity i o jeho divodech vzdy prokazatelné informovan, a to véas
pred uplynutim Ih(ty pro poskytnuti informace.

Cl.6
Nevyhovéni zadosti

(1) Pokud odpovédny pracovnik zadosti zcela nebo zcCasti nevyhovi, vyda ve
lhiité pro vyfizeni zadosti rozhodnuti o odmitnuti.

(2) Rozhodnuti musi obsahovat oznaceni Kancelare, Cislo jednaci a datum
vydani rozhodnuti, oznaceni pfijemce rozhodnuti, divody, pro¢ nebylo vyhovéno s
uvedenim pravnich predpisu, podle nichz bylo rozhodnuto, pouceni o mistu, lhuté a
formé podani opravného prostredku, vlastnorucni podpis s uvedenim jména a funkce
toho, kdo za vyfizeni zadosti odpovida. Rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou
Zadatele.

(3) Proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti lze podat odvolani do 15 dnu od
doruceni zadosti. O odvolani rozhodne feditel Kancelare do 15 dnu ode dne pfedlozeni
odvolani.

)

l.7

ni zprava

)¢

Vyro

Odpovédny pracovnik zpracuje vyroCni zpravu, ktera bude soucasti zverejnéné
vyrocni zpravy o Cinnosti AV CR, o své Cinnosti v oblasti poskytovani informaci za
predchazejici kalendarni rok.

Cl. 8
Sazebnik dhrad

(1) Kancelaf Akademie véd CR podle § 5 odst. 1 pism. f) zakona vydava a
zvefejiiuje sazebnik Ghrad nakladi vynalozenych v souvislosti s poskytovanim
informaci podle § 17 odst. 1 zakona za poskytovani informaci.

(2) Zadatel o informace, pokud se nejedna o zvefejnénou informaci, zaplati
thradu nakladu spojenych s vyhledavanim informaci, pofizenim kopii, opatfenim
technickych nosic¢u dat a odeslanim informaci ve vysi:



Ukony sazba K¢

1. |Za pofizeni

- jedné strany kopie A4 1,60

- oboustranné kopie A4 3,00

2. |Vytisk z tiskarny pocitace - jedna strana A4 2,50
3. | Technicky nosic dat - disketa 10,-
-CD 55,-

4.|Za odeslani informace na adresu udanou Zadatelem dle platného
sazebniku Ceské

posty

5. |Za kazdou zapocatou pulhodinu vykonu, tj. jednani, 90,-

vyhledavani informace, zpracovani, kopirovani
V rozmnozovné

(3) V piipadé poskytnuti jednoduché informace v case do pul hodiny nebude
uctovana polozka vykonu. V pripadé potreby zpracovani pozadované informace nad 30
minut se pocita ¢as vykonu od jeho pocatku.

(4) Tento sazebnik nabyva tcinnosti dnem 1. srpna 2001.

Cl. 9

(1) Uhrady nakladd vynaloZenych v souvislosti s poskytovanim informaci dle
Sazebniku dhrad je mozno provadét v hotovosti pri prevzeti informace, prevzetim
informaci zaslanych na dobirku, prevodem propocCtené castky na pfijmovy ucet
Kancelare €.19-322-001/0710 nebo zaplacenim postovni poukazkou A-V.

(2) Zadatel se dohodne s odpovédnou osobou o zplsobu Uhrady nakladi. Ke
zvoleni zpusobu thrady bude odpovédnou osobou dle moznosti vyzvan.

(3) V pfipadé, Ze nebude zadatelem zvolen zpusob uhrady ¢i nebude moznost
zpusob uhrady dohodnout, bude KAV uprednostiiovat zaslani informaci na dobirku.

(4) V pfipadé Ghrady nakladd v hotovosti bude propoctena castka prevzata
odpovédnou osobou a Zadateli bude vydan doklad o Ghradé nakladu za poskytnuté
informace.

(5) V pripadé pozadavku zadatele na thradu nakladu pfevodem na tcet (ad 1c)
¢i zaplacenim postovni poukazky (ad 1d) stvrdi Zadatel toto rozhodnuti rovnéz na
dokladu o uhradé nakladi za poskytnuté informace zaskrtnutim pfislusné platby svym
podpisem, a to nejpozdéeji pri prevzeti informaci.

(6) P¥i thradé nakladu zaplacenim poukazky A - V bude tato poukazka pfedana
Zadateli odpovédnou osobou.

Cl. 10
Zaloha

vavs

pfi podani zadosti a jejim zaevidovani zalohu ve vysSi max. 75 % predpokladanych
nakladi. Zaloha je splatna pfi podani Ustni zadosti o informaci u odpovédného
pracovnika, ktery vyda Zzadateli doklad o thradé zalohy, pripadné predanou slozenkou,
a to do 3 dnli od zaevidovani zadosti.

(2) U pisemné podané Zadosti je zaloha splatna po obdrzeni vyzvy k zaplaceni,
zaslané Kancelari Zadateli v hotovosti u odpovédného pracovnika nebo zaslanou
slozenkou.



(3) Kancelaf provede vyuctovani zalohy i vyuctovani nakladu bez zalohy
v zavislosti na skutecné vynalozenych nakladech, spojenych s vyhledavanim informaci
a sdéli vyslednou ¢astku zadateli ve Ihaté pro poskytnuti informace dle § 14 odst. 3 ¢)
s prihlédnutim, k ustanoveni § 20 odst. 3 zakona ¢. 106/1999 Sb.

(4) V pripadé odmitnuti dobirky se vybrana zaloha nevraci, je pouzita na thradu
vzniklych nakladu pfi vyhledavani, zpracovani a kopirovani vyzadané informace.



KancelaF Akademie véd CR
Narodni 3, 117 20 Praha 1

Zadost o poskytnuti informace
(dle zakona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim)

Evid. CiSlo: o

T U
(jméno a prijmeni, u pravnické osoby nazev organizace)

R.C./ICO: wererreeeeerresseseesesnnnns

N L I 3 6 | ) S

Telefon: ......ccocveviriciviniceennnees (g 11T 11

Zada o poskytnuti informace (Charakteristika): .....eveeveererrerrereersrereresrerrnrenrenranens

Zpusob poskytnuti informace:

F )£ ] B L 47 T 16| )
[0 ) 2R E L 10TV | () 4
¢) k osobnimu vyzvednuti v budové Kancelafe AV CR, Narodni tF. 3, Praha 1, 1. p., €. dvefi 139



ZAdOSt PFEVZAL: ...o.eeoeeeeeeeeeeeeeeereeereenens dne: ...,

Doklad o uhradé nakladu (zdlohy) za poskytnuté informace dle

zak.106/99 Sb.

Zadatel: ...............cccoi C. protokolu: .......................
Ukony sazba K¢ pocet | celkem K¢
1. |Za pofizeni
- jedné strany kopie A4 1,60
- oboustranné kopie A4 3,00
2. |Vytisk z tiskdrny pocitace - jedna strana A4 2,50
3. |Technicky nosic dat - disketa 10,-
-CD 55,
4. |Za odeslani informace na adresu udanou zadatelem dle sazebniku
5. |Za kazdou zapocatou pulhodinu vykonu, tj.jednani, 90,-
vyhledéyéni ivnformace, zpracovani, kopirovani v
rozmnozovné
Celkem k uhradé */

Celkem k Ghrad@ slovy: .........ccoooiiiiiii

*/ 1) hotové
2) na dobirku
3) prevodem na ucet 19-1322-001/0710

4) postovni poukazkou

VPrazedne ........................

Platce: Prijemce:
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